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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

ZARZADZENIE NR ORG.120.26.2024
Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrze$nia 2024 roku

w sprawie zasad wdrazania, realizacji, zasad polityki rachunkowosci, dla projektu
wZagospodarowanie dzialki gminnej we wsi Lewickie-Stacja”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 . poz.
120), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 342 ze zm.) ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2022 r. t. . poz. 1634 ze zm.), ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu obszaréw wiejskich z
udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 poz. 2137 oraz z 2022 r.
poz. 88) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady wdrazania, realizacji, rachunkowosci dla projektu pn. Zagospodarowanie
dziatki gminnej we wsi Lewickie-Stacja wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na
Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-

2020, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia .

§ 2. Wprowadza si¢ plan kont budzetu i plan kont ewidencji ksiggowej dla jednostki budzetowej dla
projektu pn. Zagospodarowanie dziatki gminnej we wsi Lewickie-Stacja wspotfinansowanego z
Europejskiego Fundusz Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju

Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wykaz oséb upowaznionych do akceptowania dokumentéw zgodnie z zatgcznikiem Nr 3

do Zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuj¢ pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania

postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od pierwszego dnia zdarzenia

zwigzanego z realizacjg projektu. Y
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ORG.120.26.2024
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrze$nia 2024 r.
1. Zagadnienia ogdlne:
Realizacja projektu o nazwie ,,Zagospodarowanie dziatki gminnej we wsi Lewickie-Stacja”
nastepuje zgodnie z:
a) umowg o przyznaniu pomocy Nr 01402-6935-UM1012049/24 z dnia 18 wrzesnia
2024 r.
b) obowiazujacymi w Gminie i Urzedzie przepisami prawnymi,

c) wewnetrznymi uregulowaniami Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny, w
szczegOlnosci w zakresie organizacji jednostki, kontroli wewngetrznej, zasad
rachunkowosci, obiegu dokumentéw, kontroli finansowych, ochrony danych,
zamowien publicznych.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu o nazwie: wZagospodarowanie dziatki gminnej
we wsi Lewickie-Stacja” wspotfinansowanego z Europejskiego Fundusz Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1. W zwigzku z realizacjg w/w projektu wyodrgbnia si¢ konta syntetyczne z dodatkowym
rozszerzeniem o cyfry 137, ktére beda wyr6znikiem dla kont Projektu. Dopuszcza sie
mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji
niezbednej dla prawidtowego rozliczania projektu. Ewidencja analityczna realizacji
projektu prowadzona jest w oparciu o klasyfikacj¢ budzetowa.

2. Polityka rachunkowosci.

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym, rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, pétrocze, rok.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrédtowymi. Zapisy zdarzen w ksigegach

rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

5. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dziei ich zamkniecia stany aktywow i pasywow,

ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku obrotowego.
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6. Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy prowadzona jest na nosnikach
komputerowych, przy pomocy programu komputerowego Ksiggowos¢ Budzetowa autorstwa
firmy Info — System Roman i Tadeusz Groszek s.c.

7. Do realizacji projektu otwarto wyodrgbniony rachunek bankowy o numerze 09 8074 0003
0000 1661 2000 1480.

8. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw i rozchodéw oraz
érodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych. Wydatki kwalifikowalne poniesione w
ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej wedhug
proporcji wskazanej w zakresie rzeczowym projektu - finansowanie z budzetu srodkéw

europejskich z czwartg cyfra — 7 oraz §rodki whasne - z czwarta cyfra — 9.

9. Ustala sie, ze przychdd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony do ksiag
rachunkowych metoda kasows, w dniu wptywu srodkéw finansowych na rachunek bankowy.
10. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia prawidtowo sporzadzone dowody
ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédfowymi.
Kazdy dowd6d ksiegowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom wynikajgcym z ustawy
o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem od towardw 1
ustug (VAT) — maja zastosowanie przepisy z ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
przepisy wykonawcze do tej ustawy. Zapisy zdarzefi gospodarczych w ksiggach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

11. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu: Urzad Gminy
Juchnowiec Koscielny data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

12. Kazdy dowdd ksiggowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;.

13. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wtasciwie kwalifikujac dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem.

14, Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane: w sposéb celowy i
oszczedny,  umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowiazaf, zgodnie z zasadami okreslonymi w

przepisach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz regulaminie wewngtrznym.
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15. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania. Poprawianie zapiséw w ksiegach
rachunkowych nalezy dokonaé poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach
kont na ktorych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysoko$é obrotéw i czytelnosé
zapisow ksiegowych.

16. Btedy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawione przez skreslenie bledu i wpisanie
poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone datg i podpisem osoby dokonujacej
korekty.

17. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza byé prawidiowo opisane, tak aby
widoczny byl ich zwigzek z projektem.

18. Opis dokumentu powinien zawieraé:

- numer umowy o dofinansowanie projektu i date jej zawarcia,

- krotki opis wydatku wraz z podaniem numeru zadania pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym dla danego etapu.

- kwote wydatkéw: kwalifikowalnych, niekwalifikowalnych i wartogé dofinansowania,

- adnotacj¢, ze wydatki wykazane na fakturze sa poniesione zgodnie z ustawag Prawo
Zamoéwief Publicznych, regulaminem zaméwien do 130 tys. zt wraz z podaniem podstawy
prawnej,

- sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym
(wraz podpisem osoby upowaznionej), zatwierdzenie kwoty do wyplaty wraz z podaniem
zatwierdzanej warto$ci (wraz z podpisem osoby upowaznionej) oraz dekretacja na konta
(moze znajdowac si¢ na pierwszej stronie dokumentu),

- pozostate elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowaé zgodnie z wymogami
instytucji Zarzadzajacej.

19. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze by¢é
sporzadzony na zatgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrodiowego.

20. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentdw ksiegowych.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr ORG.120.26.2024
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrzesnia 2024 r.
Zakladowy plan kont dla Projektu wspélfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
projektu o nazwie ,,Zagospodarowanie dzialki gminnej we wsi Lewickie-Stacja”
Realizacja projektu nastepuje zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy Nr 01402-6935-UM1012049/24

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.
Przy ewidencji ksiggowej stosuje si¢ zasady okres$lone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i

Finanséw z dnia 13 paZdziernika 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, Zarzadzeniu Woéjta Gminy Juchnowiec
Koscielny Nr ORG.120.38.2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie okre$lenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny (wraz z pdZniejszymi
zmianami) oraz Zarzadzenie Nr 120.39.2017 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 29 grudnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz urzedu gminy.
Ewidencja operacji gospodarczych $rodkéw funduszy pomocowych prowadzona bgdzie zgodnie z

przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowosci zatacznik nr 1 do zarzadzenia .

1.W ramach wyodrgbnionej ewidencji ujmuje si¢ koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
ponoszone w ramach operacji.

2.W ramach bilansowych kont syntetycznych prowadzi si¢ ewidencje w tym samym zbiorze
identyfikujac poszczegélne konta. Wyodrebnienie ewidencji polega na ksiggowaniu po stronie
dochodéw, wydatkéw kosztow oraz rozrachunkéw, dotaciji, funduszu oraz innych bioracych
udziat w procesie realizacji tego projektu na kontach analitycznych zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetows oraz odpowiednia koficowka paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t. j. Dz.U.2021, poz.1382 ze zm. ).

Konta wyodrebnione dla tego proiektu oznacza sie cvframi 137 .
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3.W zbiorze gléwnym ewidencji ksiggowej pozostawia sig kserokopie faktur i innych dowodow
finansowych . Oryginaty dokumentow ksiggowych przechowuje si¢ w odrgbnym segregatorze
na stanowisku inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

4. W sytuacji, gdyby nie zostaty uznane koszty kwalifikowane w kwotach wykazanych we
wniosku o platnosé — (opis na fakturach ) w zakresie kosztéw kwalifikowanych i
niekwalifikowalnych pozostaje bez zmian, a na podstawie decyzji dysponenta $rodkéw, ze nie
uznano czeéci wydatkéw za kwalifikowane poleceniem ksiggowania nastgpuje przeksiggowanie
w ewidencji ksiegowej miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe; .

5. Przed zlozeniem wniosku o platno$§¢ wymagane jest uzgodnienie wykazanych kwot z
wnioskiem i z ewidencja ksiggows .

6. W celu wyodrebnienia ewidencji dotyczacej projektu, do kont syntetycznych
przyjmuje si¢ rozszerzenie — 137.

7. Operacje ksiegowe sg zapisywane na nastgpujacych kontach:
1. Konta budzetu gminy

1. Konta bilansowe

133 - 137 Rachunek budzetu

224 - 137 Rozrachunki budzetu

241 —-137 Pozostate rozrachunki

901 - 137 Dochody budzetu

902 - 137 Wydatki budzetu

960 - 137 Skumulowane wyniki budzetu
961 - 137 Wynik wykonania budzetu

II. Konta jednostki budzetowej
Zespot 0 - Majatek trwaly

011-1-137 Srodki trwate
080-7-137 Srodki trwale w budowie
Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 —1- 137 Rachunek biezgcy jednostki — wydatki

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia
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201 - 1-137 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 ~1- 137 Rozliczenie wydatkow budzetowych

240- 2- 135 Pozostale rozrachunki — kwoty do wyjasnienia
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — 1- 137 Fundusz jednostki

810 — 1- 137 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr ORG.120.26.2024
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrzes$nia 2024 r.

Wykaz 0s6b upowaznionych do akceptowania dokumentéw dla projektu wspétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Realizacja projektu o nazwie »Lagospodarowanie dzialki gminnej we wsi

Lewickie-Stacja”

I. Wykaz 0séb uprawnionych do zawierania uméw:

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko
1. Marcinowicz Krzysztof Wit
2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wijta
11 Wykaz 0s6b uprawnionych do kontrasygnowania uméw:
L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko
1. Jaku¢ Anna Janina Skarbnik
Gléwny Specjalista
2. Moniuszko Agata Osoba  zastgpujaca skarbnika w  czasie
nieobecnosci
III. Wykaz 0s6b upowaznionych do opisywania dokumentéw
ksiegowych, odpowiedzialnych za realizacje projektu:
L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko
1. Justyna Naumowicz Gléwny Specjalista
2. Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu Inwestycji
V. Wykaz 0s6b do opisywania dokumentéw zgodnie z wymogami projektu:
L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko
Naumowicz Justyna Gloéwny Specjalista
1.
2. Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu Inwestycji
V. Wykaz 0s6b do sprawdzania i podpisywania pod wzgledem merytorycznym dokumentow :
L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko
1. Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu Inwestycji
2. Puchalski Tomasz Glowny Specjalista
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3. Podolinska Anna Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
VI Wykaz os6b do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym:
L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Moniuszko Agata Gléwny Specjalista
2. Kazmierczuk Anna Inspektor
3. Orlowska Anna Gléwny Specjalista

VIL.  Wykaz oséb upowaznionych do kontroli wstepnej dowodéw do wyplaty:

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Jakué Anna Janina Skarbnik
2. Moniuszko Agata Gléwny Specjalista

VIII. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodow do wyptaty:
L.p. | Nazwisko i imie¢ Stanowisko
1. Marcinowicz Krzysztof Wit
2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wojta
3. Rudzik Teresa Sekretarz

IX. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw od strony

stosowania zamdwien publicznych.
L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu Inwestycji
2. Naumowicz Justyna Gléwny Specjalista
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